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Pokyny ke zpracovdni maturitni prdce pro sk. rok 2023/2024

1. Obecna ustanoveni:

1. Vypracovani maturitni prace a jeji obhajobu upravuji tato pravidla v souladu s vyhlaskou ¢.
177/2009 Sb., o bliz§ich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stiednich $kolach maturitni
zkouskou, v platném znéni.

2. § 15 vyhlasky €. 177/2009 Sb.:

Maturitni prace a jeji obhajoba pred zkusebni maturitni komist
(1) Zadani maturitni prace obsahuje

a) téma maturitni prdce,

b) termin odevzdani maturitni prdce,

c) zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace,

d) kritéria hodnoceni maturitni prdce,

e) pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prdace a

1) urceni casti tematu zpracovanych jednotlivymi zaky v pripadé, Ze maturitni praci bude
zpracovavat nekolik zZakii spolecné.

(2) Zadani maturitni prdace podle odstavce 1 urci reditel Skoly s dostatecnym casovym
predstihem s ohledem na rozsah, obsah a narocnost zpracovani tématu prdace, nejpozdéji
v§ak 4 mésice pred terminem obhajoby maturitni prace. Zdak ma na vypracovani maturitni
prdce lhiitu nejméné jeden mésic. Pokud je urceno vice nez jedno téma, Zdak si téma maturitni
prdce zvoli v terminu stanoveném reditelem Skoly, pokud si Zak ve stanoveném terminu téma
nezvoli, vylosuje si jedno téma z nabidky urcené reditelem skoly.

(3) Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou zkousku a nahradni zkousku.

(4) Reditel Skoly nejpozdéji 4 mésice pied terminem obhajoby maturitni préace urci vedouciho
maturitni prdace a nejpozdéji jeden mésic pred terminem obhajoby maturitni prace stanovi
vedouci MP oponenta maturitni prdace. Vedoucim a oponentem maturitni prace mize byt i
fyzicka osoba, ktera meni v zdakladnim pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé
vykonavajici cinnost skoly (dale jen ,,skola”) a ktera pusobi nebo pusobila v oblasti
souvisejici s tématem maturitni prdce.

(5) Vedouct a oponent maturitni prdce zpracuji jednotlive pisemny posudek maturitni prace.
Posudky jsou predany zakovi a cleniim zkusebni maturitni komise nejpozdeéji 10 dni pred
terminem obhajoby maturitni prdce.

(6) Priprava k obhajobé maturitni prdce trva nejméne 5 minut. Obhajoba maturitni prdace
trva nejdéle 20 minut (véetné pripravy a diskuze).

(7) Neodevzda-li zak pro vazné ditvody praci v terminu stanoveném podle odstavce 1 pism.
b), omluvi se pisemné rediteli Skoly nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani maturitni
prace; uzna-li reditel Skoly omluvu Zdka, urci Zdkovi ndahradni termin pro odevzdani
maturitni prdace. Pokud zdak maturitni prdci neodevzda v terminu podle odstavce I pism. b)
bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych ditvodii nebo pokud mu omluva nebyla uznana,
posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal neuspésnée.



Pokyny ke zpracovdni maturitni prdce pro sk. rok 2023/2024

2. Osoby vedouciho, garanta a konzultanta

e Vedouci maturitni prace po projednani s zakem stanovi ¢asovy a metodicky postup prace,
doporuci literaturu a prameny. Poskytuje zdkovi metodickou pomoc, podporuje
samostatnou praci zaka. Vedouci neni povinen vyhledavat osobni kontakt se zakem.

Vedoucim muze byt pedagog Gymnazia Blovice nebo externi odbornik. Vedoucim nesmi
byt zaktv rodinny pfislusnik ani blizky znamy.

e Garant dohlizi na formalni stranku maturitni prace v piipadé, ze si zak zvoli externiho
vedouciho své maturitni prace.

¢ Konzultant maturitni prace je odborny poradce, kterého si se souhlasem vedouciho prace
muze zak v pfipade potieby zvolit.

e Oponenta maturitni prace uréuje vedouci prace. Ukolem oponenta je napsat nezavisly
posudek maturitni prace. Oponentem miize byt pedagog Gymnazia Blovice nebo externi
odbornik. Oponentem nesmi byt zaktv rodinny piislusnik ani blizky znamy.
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Pokyny ke zpracovdni maturitni prdce pro sk. rok 2023/2024

Organizace a realizace

Maturitni praci (MP) vypracuje kazdy zak maturitniho ro¢niku v souladu s pravidly pro maturitni
zkousky na Skole.

Obhajoba MP je jednou z povinnych zkousek profilové ¢asti maturitni zkousky. Obhajobu MP
zék kona v ¢asovém rozsahu max. 20 minut (5 minut piiprava na obhajobu, 10 minut obhajoba
MP zakem, 5 minut dotazy komise).

Téma MP zak dohodne s vedoucim MP. Téma MP bude nasledné schvaleno piislusnou
predmétovou sekei.

Vedouci prace poskytuje zakovi konzultace pii zpracovani prace, piipravé prezentace a
obhajoby, navrhne oponenta MP. Konzultace k MP budou probihat mimo vyuku Zzaka i
vedouciho MP.

Po volbé tématu stanovi vedouci MP termin prvni konzultace, kde bude dohodnut prib¢h a
organizace dal$ich konzultaci. Dodrzovani termint je pro zaka zavazné a ma vliv na hodnoceni
MP.

Vedouci MP vypracuje pfesné zadani (vzor 4) a preda jej zakovi, ktery ho ve stanoveném terminu
preda vedoucimu piislusné predmétové sekce. Vedouci predmétovych sekci zadani prace
zkontroluji po obsahové i formalni strance a nasledné predaji ZRS.

Na konzultacich zék predklada prubézné vysledky své prace k posouzeni.
MP zék zpracovava samostatné, fidi se pfipominkami a doporuc¢enimi vedouciho MP.
MP Ize konzultovat i s dalSimi odborniky, které zak uvede ve své praci jako konzultanty.

Skola poskytne pro zpracovani MP piistup k ICT, kolni knihovné a dal§imu vybaveni,
materialni ndklady (napf. tisk) si zajistuje zak.

74k odevzda kompletni MP ve dvou tidténych verzich a v jedné elektronické podobé (formaty
WORD a PDF; na CD/DVD ptiloZzeném k MP) ve stanoveném terminu do kancelate ZRS.

K obhajobé MP zpracuje zak elektronickou prezentaci, kterou nejpozdéji tyden pied obhajobou
MP ptedd vedoucimu MP. Dovoluje-li obsah a charakter MP pouzit pfi obhajobé jeji
elektronickou podobu, neni nutné prezentaci vytvaret. O tom rozhoduje vedouci MP.

Elektronicka a tiSténa verze maturitni prace, prezentace a hodnotici list se archivuji ve skole.
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Terminy platné pro Skolni rok 2023/2024

4.1. Terminy platné pro oktavu, 4. ro¢nik:

do 13. 10. 2023 - odevzda zak vyplnéné zadani MP vedoucimu ptislusné ptredmétové sekce,
do 31. 10. 2023 — piedaji predsedové piedmétovych sekci zkontrolovana zadani ZRS,

do 1. 3. 2024 — odevzdaji zaci dokonéené a podepsané MP do kancelaie ZRS,

do 29. 3. 2024 — vypracuje vedouci prace hodnoceni MP a neprodlené jej sdéli zakovi,

do 29. 3. 2024 — vypracuje oponent hodnoceni MP a neprodlené jej sd€li zakovi.

Terminy prace pro podzimni termin budou stanoveny feditelkou Skoly do 30. 6. 2023.

4.2. Terminy platné pro septimu, 3. ro¢nik:

do 17.11.2023 —si Zaci zvoli téma MP a zajisti si vedouciho MP a neprodlené nahlasi svému
tfidnimu uciteli,

do 24. 11. 2023 - odevzda tiidni ugitel RS a ZRS aktualni prehled zvolenych témat
(v elektronické podobg),

do 15. 12. 2023 — ptredmétové sekce schvali prislusna témata MP.
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Hodnoceni zpracovani a obhajoby MP

e Pifi vysledném hodnoceni MP se zohlediiuje samostatného hodnoceni zpracovani MP
(vedouci prace a oponent hodnoti kazdy samostatn¢) a samostatného hodnoceni obhajoby,
které navrhuje zkuSebni komise. Vysledné hodnoceni MP je pak stanoveno zkuSebni komisi.

e Hodnoceni MP navrhuji vedouci prace, oponent a zkusebni komise na hodnotici list (vzor 3)
podle klasifika¢ni stupnice: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostate¢ny, 5 —
nedostatecny

e Hodnoti se zejména:

» formalni nalezitosti (splnéni stanovenych kritérii, typograficka spravnost)

» vlastni obsah (odborna spravnost, ptivodnost, splnéni zadani, invence autora)

» jazykova Groven (gramaticka a stylisticka spravnost, srozumitelnost)

» iniciativa a pristup zaka (dodrzeni terminti a pfipominek vedouciho MP, napaditost,
kvalita ptiloh apod.)

» obsah a prib¢h obhajoby (nonverbalni projev, srozumitelnost, znalost problematiky) -
technické a formalni zpracovani prezentace, nazornost

e Hrubé nedostatky v nékterém z hodnocenych kritérii nebo prokazatelné poruseni autorskych
prav (kopie textll jinych autortt) mohou byt jiz samy o sobé diivodem k hodnoceni prace
stupném 5 — nedostatecnym.

e Je-li zpracovani MP hodnoceno 5 — nedostatecny, postupuje zak k obhajob¢.

e Pokud se prokaze, Ze zak neni autorem maturitni prace, nebude pfipustén k obhajobé¢ a z této
¢asti maturitni zkousky kona opravnou zkousku.

¢ Neodevzda-li zak pro vazné ditvody MP ve stanoveném terminu, omluvi se pisemné feditelce
Skoly nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani MP. Uzna-li feditelka §koly omluvu Zaka,
stanovi zakovi nahradni termin pro odevzdani MP.

e Neodevzda-li zak MP bez omluvy nebo mu omluva feditelka $koly neni uznana, je vysledné
hodnoceni obhajoby MP 5 — nedostatecny — a zak kona z této Casti maturitni zkousky
opravnou zkousku.
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Formalni struktura MP

e Titulni list (vzor 1) — obsah a graficka podoba jsou zavazné.

e Prvni list za titulni stranou — original zadani MP (vzor 4), podepsany vedoucim prace a
zakem.

e Druhy list za titulni stranou — prohlaseni (vzor 2)
o  Treti list za titulni stranou — pod€ékovani (dobrovolna ¢ast)
o  Ctvrty list za titulni stranou obsahuje:

» Anotace —rozsah cca. 10 vét
» Kili¢ova slova — 3 az 5 pojmu charakterizujicich obsah a zaméfeni MP

e Paty list za titulni stranou — obsah (automaticky generovany)
e Uvod

e Textova ¢ast prace — minimalni rozsah je 10 stran textu (cca 15 000 znakl bez mezer a bez
priloh). Kratsi textova ¢ast je mozna v pripadé realizace praktické MP, po dohod¢ s vedoucim
préace).

o Zavér

e Seznam pouzité literatury a zdroju (dle metodiky a platnych norem)
e Piehled pouzitych zkratek

e Seznam ptiloh

e Piilohy (nezapocitavaji se do rozsahu prace)
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Textové poZzadavky a formalni aprava MP

e Zasady psani textu jsou dany platnou normou pro upravu dokumentt.

e Text — je psan na pocitaci na formatu A4 po jedné strané, velikost pisma 12 (fonty Times
New Roman), fadkovani 1,5, nadpisy podle Girovné maximalné pismem velikosti 16, obvykle
se pouzivaji nejvyse 3 druhy velikosti a fontd pisma.

e Okraje — levy okraj stranky 3 cm, ostatni okraje 2,5 cm, zarovnani textu do bloku.

e Typografickd pravidla — text musi splilovat typografickd pravidla: spravné mezery za
interpunkci, spravné napsané zavorky a uvozovky, rozliSit pomlcku a tzv. spojovnik,
kontrola osamocenych fadkt atd. (vice informaci na: https://www.soc.cz/soc-krok-za-
krokem/#Napsani_soutezni_prace)

e Zvyraznovani textu — dulezité ¢asti textu lze zvyraznit zménou fezu pisma (tucné, kurziva,
zvyraznéni podtrzenim NENI vhodné), umisténim na samostatny radek, velkymi pismeny,
zménou velikosti pisma (jen na samostatném radku).

e (Odstavce — delsi text je tieba Clenit na odstavce. Prvni fadek odstavce se odsazuje zleva.

e Nadpisy — oznacuji kapitoly a podkapitoly, odd€luji se od pfedchazejiciho i nasledujiciho
textu mezerou. Nadpis lze zvyraznit velikosti nebo druhem pisma, tuénym tiskem. Nadpisy
stejné urovné musi mit shodné formatovani (¢islovani).

e Poznamky a odkazy na literaturu — jsou umistény na konci prace a jsou ¢islované.

e Obrazky, tabulky a grafy — ¢isluji se prubézné v celém dokumentu a jsou opatieny popisky,
vkladaji se do priloh, pokud charakter prace nevyzaduje jejich umisténi v textové ¢asti.

e (Cislovani stranek — arabskymi ¢islicemi v zapati, stranky se pocitaji od prvniho listu za titulni
stranou (od ,,Zadani*), ¢isla na strankach se zobrazuji od ,,Obsahu®.

e Ptilohy — jsou ¢islovany, zatazuji se na konec prace.
e Obsah — musi byt automaticky generovany, prvnim bodem obsahu je ,,Uvod*.

e Vazba prace — tepla vazba s pruhlednou prvni strankou.
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8. Nékteré zasady pro zpracovani odbornych praci

e Obsah odbornych praci se déli zhruba na tyto ¢asti: tvod, teoretickou ¢ast, vysledky, zavér.
Prace je doplnéna abstraktem (shrnutim) a ptilohami.

Abstrakt:
> ramcovy piehled o praci: Prace se zabyva ..., Vychazi z ..., Resi ...
Uvod:

» jasna formulace tématu prace, zdiivodnéni a stanoveni cile prace (Co a pro¢ autor fesi?
Je to pottebné? Ma to $irsi vyznam? Co bude vystupem? Ceho ma byt dosazeno?),

» vymezeni obsahové struktury prace.
Teoreticka ¢ast (metodologicka):

» obsahuje dosavadni poznatky k danému problému, definice pojmd, formulaci hypotéz,
vybér pouzitych metod a divody pro jejich pouziti,

» dosavadni feSeni problému, kdo uz na feSeni problému pracoval nebo pracuje, souhrn
dosud zjisténého vcetné uvedenti literatury,

» stru¢ny, piehledny a vystizny popis postupu prace, techniky, pouZzitych materiald a
souborl (soubory zkoumanych jedincd, pristroje, jejich znacky a vyrobce.

Vysledky:

» obsaZeni zjisténého, vypocitaného, vyzkoumaného, provéfeného — zatim bez hodnoceni
(bez tivah a komentait)

» fakta se uvadéji bud’ vécné vétami, nebo tabulkami, grafem, diagramem, mapou,
praktickym dokladem

Zavér:
» shrnuti vysledkd, hodnoceni splnéni cile prace, ptipadné uvedeni moznosti uplatnéni
teSeni v praxi (koresponduje s ivodem!),

» porovnani vysledkl prace s dosud znamymi fakty, hodnoceni vyzkoumaného.

e Odborny styl — prace musi byt psana bez emotivniho pfistupu, bez subjektivnich
nepodlozenych nazoru.

e (Citace — uvadgji se tam, kde jsou pouzity nazory nebo vysledky prace jinych. V textu se
citace obvykle pisi kurzivou. Dle platnych norem se prubézn¢ odkazuje na prameny uvedené
v seznamu literatury.

e Dodrzovani logickych a stylistickych pravidel — snazit se psat jednoduse a srozumitelné,
jasné. Pokud néco tvrdite, musite to zaroven dokazat.

e Seznam pouzité literatury (bibliografické citace) — zafazen na konci textu prace. Muze byt
usporadan abecedné, nebo v ¢iselné posloupnosti, ktera odpovida poradi odkazi v textu
prace.

10
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Zasady pro prezentaci a obhajobu prace

e Pro zpracovani prezentace plati obdobna typograficka pravidla jako pro zpracovani prace.
Uziva se ale tradi¢né bezpatkové pismo (Ariel, Calibri).

e Prezentace je struCnym shrnutim obsahu a predstavenim vysledk prace S§irsi (laické)
vefejnosti. Preferuje se proto stru¢nost, ptehlednost a ndzornost, doplnéni napft. o zajimavosti
na zaveér, dostatek nazornych obrazki.

e Je vhodné se v ivodu prezentace predstavit, na zavér podékovat za pozornost.

e UdrZovat kontakt s posluchaci (napf. polozenim otazky). Text neéist, ale samostatné
prednaset. Poznamky s detailnimi informace pro rychlé nahlédnuti jsou vSak piipustné.

e Hodnoti se troven vystupovani, srozumitelné vyjadfovani, schopnost reagovat na otazky,
graficka uroven prezentace — nazornost a prehlednost.

11
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10. Bibliografické citace, néktera pravidla:

10.1. Rozdil mezi citaci a parafrazi

CITACE (ptima citace):
» textje z ptvodniho dila pfevzat doslovné
= véetné typografického zdlraznéni
*  je vuvozovkach
»  autor a zdroj je ocitovan

Ve vlastni praci bychom neméli mit vic nez 10% citaci. Pokud pouzivame ptimé citace pfilis Casto,
pusobi text roztfisténe, protoze kazdy autor ma sviij osobity styl psani. Proto jsou vhodnéjsi
parafréaze.

PARAFRAZE (nepiima citace)
*  text je interpretovan vlastnimi slovy
* nemeni se jeho vyznam
»  nedava se do uvozovek
*  autor a zdroj je ocitovan
»  zpravidla je kratsi nez originalni text
* je vhodnéjsi nez citace pasaze, kterd neni vyjimecna

Abychom mohli vytvofit parafrazi, musime originalni text dokonale pochopit. Parafraze je

zameétena na zakladni myslenku a byva zpravidla o néco kratsi nez ptvodni text. Urcité parafrazi
nevytvorime tak, Ze pouze zaménime nektera slova za synonyma.

PLAGIAT

»  prevezmeme-li cizi myslenku, obrazek, graf, tabulku... a neocitujeme autora,
dopoustime se kradeze — plagiatu

10.2. CSN ISO 690

Bibliografické citace budou upraveny dle CSN ISO 690. K jejich tvorbé lze vyuZit portal
www.citace.com.

10.3. Néktera vybrana pravidla citaci:

e u publikaci se povinné uvadi: jméno autora, nazev dila (kurzivou), idaje o vydavateli
(misto a nazev nakladatelstvi), standardni ¢islo (ISBN),

e muze se uvadét: prekladatel, ilustrator, pocet stran a dalsi podstatné uptesiiujici udaje,
e v nazvu vydavatele se neuvadi zkratka formy podnikani (napf. s. r. 0.),

e kfestni jméno miize byt uvedeno zkratkou (Novak J.), tituly se u jmen neuvadeéji,

e je-li vice autorti, uvedou se max. tfi jména (Novak J., Pavlik M., Novotna K. aj.),

e je-li autor neznamy (anonymni dilo), za¢ina citace nazvem publikace,

e u elektronickych zdroji musi byt uveden druh média — [online], [CD-ROM], [DVD],
12
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u on-line citaci se povinné uvadi: jméno autora (je-li uvedeno), nazev stranky [online],
datum publikovani, datum posledni revize [citovano dne], pfistup ke zdroji, verze, datum
citace [cit. 2008-08-10], dostupné na: (pfesna kopie odkazu)

Seznam literatury

(podle www.vysokeskoly.com/rady-a-clanky-5/jak-spravne-citovat)

Seznam se sestavuje bud’ abecedné, nebo v poradi, v jakém jste na zdroje v textu odkazovali
(metoda c¢iselnych odkazit).

Bibliograficka citace se sklada vzdy ze zakladnich a volitelnych prvki. Zakladni prvky musi
byt uvedeny vzdy, ale jen pokud to umoziuje konkrétni dokument. Napf. u nékterych
publikaci neni mozné dohledat autora nebo star$i ceské knihy nemaji mezinarodni standardni
¢islo knihy (ISBN). Volitelné prvky pfitomné byt nemusi, obvykle o nich rozhodujete sami
nebo v souladu s pokyny vyucujiciho

10.5. Odkazy na citace zdroje v textu

Citovany zdroj je oznacen Cislem v hranatych zavorkach, napt. [4]. Pokud se jedna o
doslovnou citaci zdroje, oznac¢ime ji uvozovkami a do hranatych zavorek je potieba psat
¢islo stranky.

10.6. Vzory citaci:
10.6.1. Kniha, sbornik

10.6.1.1.1.

ZakKladni vzor: AUTOR. Ndzev. Vydani. Misto: nakladatel, rok. Standardni ¢islo.

Priklady: )
e  SANDEROVA, l. Jak ¢ist a psat odborny text ve spolecenskych védach. 2. vyd.
Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2007. ISBN 978-8086429-40-3.

e JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosadte se na webu a socialnich sitich.
Brno: Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-7.

Uvedeni dalsiho tvlirce - napf. u prekladii je vhodné uvadét prekladatele.

Priklad:
e JANOUCH, Viktor. Jak napsat diplomovou prdci. Ptelozil Ivan Seidl. Olomouc:
Votobia, 1997. ISBN 80-7198-173-7.

Pokud je citovan sbornik, na misté autora je obvykle uveden editor se zkratkou ,,ed.*,
pripadné ,.eds.”, jestlize je editorii vice.

Priklad:

e MARADA, R., ed. Etnicka riiznost a obcanska jednota. 2. vyd. Brno: Centrum pro
studium demokracie a kultury, 2006. ISBN 80-7325-111-6.

Kiestni jméno Ize uvést bud’ plné, nebo ho zkrétit inicidlou (napt. SANDEROVA, J. nebo
SANDEROVA, Jadwiga). Tituly se v citacich nepouzivaji.

13
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Pokud ma zdroj vice neZ jednoho autora, ale zarovenn méné nez ¢tyfi, uvedou se vsechna
jména. Jestlize ma autorti ¢tyFi a vice, pouzije se jen prvni jméno nebo prvni dve ¢i tii a
dalsi se vynechaji. Za posledni uvadéné jméno se pfipoji zkratka ,,et al.“ (pfipadné ,,aj.”).

Priklad:

e MATEJU, P., VLACHOVA, K. et al. Nerovnost, spravedlnost, politika: Ceskd
republika 1991—-1998. 1. vyd. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2000. ISBN 80-
85850-82-6.

Tvurce, ktery je uveden jako prvni, se piSe v invertovaném tvaru, ostatni se mohou psat téz
v pfirozeném potradi. Dva posledni se dle ptikladti v normé odd€luji spojkou ,,a“.

Priklad:
e CMEJRKOVA, S., F. DANES a J. SVETLA. Jak napsat odborny text. Praha: Leda,
1999. ISBN 80-85927-69-1.

Autorem nemusi byt osoba, ale také organizace, napf.:

Priklad:
e ADOBE CREATIVE TEAM. Adobe Flash CS4 Professional: Oficialni vyukovy kurz.
Ptrelozil Lukas KREJCI. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2334-8.

Pokud nelze autora v dokumentu ani z jinych zdroju dohledat, tento prvek se vynecha a na
prvnim misté bude stat nazev.

Priklad:
o Archeologie zdapadnich Cech. Plze: Zapadogeské muzeum, 2010. ISSN 1804-2953.

10.6.2. Kapitola z knihy, sborniku

Zskladni vzor: AUTOR CASTI PUBLIKACE. Nézev &sti publikace. In: AUTOR
PUBLIKACE. Ndzev publikace. Vydani. Misto: nakladatel, rok, umisténi ¢asti v publikaci.

Monografie:
Priklad:
¢ WOODWARD, K. Concepts of Identity and Difference. In:. WOODWARD, K.
Identity and Difference. 1. vyd. London: Sage, 1997, s. 8-62.

Sbornik s editorem:
Priklady:

o ALEXANDER, J. Promysleni ,,zptisobli zaclenéni“: asimilace, napojovani a
multikulturalismus jako varianty obCanské participace. In: MARADA, R., ed. Etnicka
riiznost a obcanska jednota. 1. vyd. Brno: Centrum pro studium demokracie a kultury,
2006, s. 49-71.

e SMAJSOVA BUCHTOVA, Bozena, KULHAVY, Viktor a PROCHAZKA, Jakub, ed.
Konference psychologie prdace a organizace 2011: sbornik prispévkii z mezindrodni
konference. Brno 25.-26. kvétna 2011. Brno: Masarykova univerzita, 2011. ISBN
978-80-210-5490-5.

o SIMSA, Jaromir. Ditkazy beze slov. In: TROJANEK, A., NOVOTNY, J. a HRUBY,
D., eds. Matematika, fyzika a vzdelavani: sbornik z XI. semindre o filozofickych
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vvvvv

matematiky a fyziky JCMF, 2004, s. 64-78. ISBN 80-214-2601-2.

Norma
Priklad:
e (CSNISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a
citace informacnich zdrojii. Praha: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a
statni zkuSebnictvi, 2011. 40 s. Ttidici znak 01 0197.

Zakon
Pokud je nadfizenym organem stat, federace statli, mistni nebo obecni ufad, uvadi se jako
prvni jméno piislusné jurisdikce - CESKO pro Ceskou republiku.

Priklady:

e CESKO. Zakon &. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolach a o zméné a
doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych §kolach). In: Shirka zdkonii Ceské
republiky. 1998, Castka 39, s. 5388-5419. Dostupny také z:
http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf. ISSN 1211-1244.

e CESKO. Zakon &. 106/1999 Sb. ze dne 11. kvétna 1999 o svobodném piistupu k
informacim. In: Shirka zakonii Ceské republiky. 1999, &astka 39, s. 2578-2582. ISSN
1211-1244. Dostupné také z: http://ftp.aspi.cz/opispdf/1999/039-1999.pdf

VIadni dokumenty

Priklad:

e CESKO. Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy. Vyhlaska &. 317 ze dne
27. Cervence 2005 o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki, akreditacni komisi
a kariérnim systému pedagogickych pracovniki. In: Shirka zakonii, Ceska republika.
2005, ¢astka 111, s. 5654-5674. Dostupny také z:
http//www.mvcr.cz/sbirka/2005/sb111-05.pdf

10.6.3. Informacni letdk, firemni literatura (napf. propagacni broZzura néjaké firmy)
Je citovan jako kniha bez ISBN.
Priklad:
e COSMOTRON BOHEMIA & SLOVAKIA. BiblioChip: prehled nejdilezitejsich
moznosti, které RFID nabizi. Hodonin: Cosmotron Bohemia & Slovakia, © 2011. 1 s.

10.6.4.  Casopis
Zakladni vzor: AUTOR. Nazev ¢clanku. Ndzev casopisu. Rok, ro¢nik, ¢islo, strany.
Priklad:
e MOZNY, L. Dvé femesla, stejna fehole. Sociologicky casopis. 1996, ro€. 32, €. 4, s.
495-496.

Tisténé periodikum jako celek
Priklad:
e  Tyden. Praha: Mediacop, 1994- . ISSN 1210-9940.

Jedno déislo periodika
Priklad:
e  Tyden. Praha: Mediacop, 2010, ¢. 32. ISSN 1210-9940.

Clanek v Casopise
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Priklady:
e GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, ¢. 32, s. 59. ISSN
1210-9940.

o KREIDLOVA, Veronika, SORF, Milan a KOUT, Jifi. Sezonni dynamika
zooplanktonu rybnika Vydymacek u Plzné. Erica. 2014, 21(1), s. 141-160.
ISSN 1210-065X.

o KUMPERA, Jan. Josef Kajetan Tyl a zdpadni Cechy. Plzerisky denik. 10. 7. 2006.
15(158), 3. ISSN 1210-5139.

10.6.5. Diplomova prace
Priklad:

e PLESINGEROVA, Dana. Hodnoceni vétného porozuméni v ramci komplexni
diagnostiky dyslexie [online]. Brno, 2020 [cit. 2020-10-02]. Dostupné z:
<https://is.muni.cz/th/nygpv/>. Diplomova prace. Masarykova univerzita,
Pedagogicka fakulta. Vedouci prace llona Bytesnikova.

10.6.6. CD
Priklad:
e CESKO. MINISTERSTVO PRUMYSLU A OBCHODU. Panorama ceského
prumyslu 2006, Panorama of Czech industry 2006 [CD]. Praha: Ministerstvo
primyslu a obchodu, 2007.

10.6.7. Film
Priklad:
e [nception [film]. Directed by Christopher NOLAN. USA: Warner Bros. Pictures,
2010.

10.6.8. Seridlovy porad
Priklad:
e Znameni koné, 12. epizoda, Divéra. TV, CT1, 29. dubna 2011. Dostupné také z:
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znameni-
kone/309291310050012-duvera/

10.6.9. Rozhovor v TV
P;‘z’klgd.' ) 5
e PRIBIK, Petr. Interview. In: Studio CT24. TV, CT24, 2. kvétna 2011, 13:08.

10.6.10. Osobni rozhovor (nepublikovany)
Jméno osoby, ktera zodpovida dotazy, by mélo byt v citaci uvedeno na prvnim misté — tedy
na pozici prvniho autora. Pokud je rozhovor veden spiSe formou urcité diskuse ¢i polemiky,
uvedli bychom tazajiciho se hned za jménem dotazovaného.
Priklady:
e NOVAK, Jan a KUCEROVA, Andrea. Vyvoj koronaviru. Praha, 12.3.2020.
e JOHNSON, Frederick. Osobni rozhovor o Glens Falls. Praha, 16. 1. 2015.

10.6.11. Elektronické zdroje
Citovani elektronickych zdroju je kapitola sama pro sebe a upravuje ho druha ¢ast normy ISO
690, tedy ISO 690-2 (CSN ISO 690-2 Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické dokumenty
nebo jejich casti).
Pro zjednoduseni uvadime zobecnény format:

Zakladni vzor: AUTOR ZDROJOVEHO DOKUMENTU. Ndzev zdrojového dokumentu
[druh nosice]. Vydani. Misto vydani: vydavatel, datum vydani, datum aktualizace/revize
[datum citovani]. Dostupnost a piistup. Standardni Cislo.
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Priklad:

« CAPEK, Karel. Vdlka s mloky [online]. 20. vyd. Praha: Ceskoslovensky
spisovatel, 1981. Spisy, sv. 9 [cit. 13.6.2011]. Dostupné z: http://web2.mlp.cz/
koweb/00/03/34/ 75/66/valka_s mloky.pdf.

Pokud se nékteré z prvki citace nehodi nebo je nelze v dokumentu dohledat, vynechaji se.

10.6.12. El monografie (ebook, webové sidlo, webovy portal)
Priklady:
o CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY. MSMT:
Ministerstvo kolstvi, mlddeze a télovychovy [online]. MSMT, ©2006 [cit. 2010-08-
05]. Dostupné z: http://www.msmt.cz/

e CNB. Ceskd ndrodni banka [online]. Praha: Ceska narodni banka, © 2003-2015 [vid.
2015-11-25]. Dostupné z: http://www.cnb.cz

10.6.13. Prispévky na webovych strankach
Priklad:
e KLIMANKOVA, Gabriela. Poji§téni chat a chalup: které je nejlevnéjsi?. In: Mésec:
vas pritvodce financnim svétem [online]. 29.10.2013 [vid. 2013-10-29]. ISSN 1213-
4414. Dostupné z: http://www.mesec.cz/clanky/pojisteni-chat-a-chalup-ktere-je-
nejlevnejsi/

Jedna stranka webového portalu
Priklad:
o  WESTCOM. O nas. Webnode.cz [online]. ©2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z:
http://www.webnode.cz/0-nas/

Clanek v periodiku

e SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studentii ve vzd&lavani. Inflow: information
Jjournal [online]. 2010, ro€. 3, ¢. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z:
http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani

Piispévek na blogu
Priklad:
e ESPOO. Barbies na vystavé — update. In: Blogger [online]. 2010-11-08 [cit. 2001-06-
05]. Dostupné z: http://blog.espoo.cz/2010/11/barbies-na-vystave.html

YouTube video
Priklad:
e Steve Jobs and Steve Ballmer. In: Youtube [online]. 27.02.2007 [cit. 2011-05-25].
Dostupné z: http://youtu.be/dR8SAFRBmcU. Kanal uZivatele RobinZwama.

Facebook-stranka / Twitter-ucet
Priklad:
e Petr Necas. In: Facebook [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z:
http://www.facebook.com/ petr.necas.ods Espoo. In: Twitter [online]. [cit. 2011-05-
26]. Dostupné z: http://twitter.com/#!/espoo

Facebook status / tweet
Priklad:
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e NECAS, Petr. [Koaliéni smlouva trva...] In: Facebook [online]. 16. kvétna 2011
21:07 [cit. 2011-05-26]. Dostupné z:
http://www.facebook.com/petr.necas.ods/posts/215712668447053

Zdroje poutzité v této kapitole:

BIERNATOVA, Olga a SKUPA, Jan. Bibliografické odkazy a citace dokumentii dle CSN ISO 690 (01 0197)
platné od 1. dubna 2011. Brno. 27 s. Dostupné také z: http://www.citace.com/soubory/csniso690-
interpretace.pdf

FIRSTOVA, Zdefika. Nova citaéni norma CSN ISO 690:2011 — Bibliografické citace [online].
Plzen: Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni, ©2011 [cit. 2020-10-02]. Dostupné z:
https://sites.google.com/site/novaiso690

VSE. Praktické ukdzky citaci [online]. Praha: Knihovna VSE — Vysoka $kola ekonomicka v Praze,
© 2000-2020 [cit. 2020-10-02]. Dostupné z: https://knihovna.vse.cz/citace/prakticke-ukazky-citaci
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11. UZite¢né odkazy

[1] http://www.citace.com - pomoc pro spravné sestaveni bibliografickych citaci

[2] CSN ISO 690 Dokumentace — Bibliografické citace a CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace
— Bibliografické citace.

[3] CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory, zasady formalniho uspofadani
obchodnich a ufednich pisemnosti.

[4] Informaéni centrum Ceského normaliza¢niho institutu viz http://www.cni.cz 12.

[5] http://www.vysokeskoly.com/rady-a-clanky-5/jak-spravne-citovat
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12. Seznam p¥iloh

Vzor 1 — Titulni strana
Vzor 2 — Prohlaseni
Vzor 3 — Hodnotici list (pro vedouciho prace, pro oponenta, pro obhajobu)

Vzor 4 — Zadani MP

Mgr. Marcela Sustrové
teditelka Skoly
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Vzor 1 — Titulni strana maturitni prace

GYMNAZIUM BLOVICE

MATURITNI PRACE

Cestina nerodilého mluvc¢iho

Jarmila Kone¢na 2023/2024

1



Vzor 2 — Prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto maturitni praci vypracoval/a samostatné, s pouzitim odborné
literatury a pramenti uvedenych v seznamu pouzitych zdroju, ktery je soucasti této maturitni

prace.
Prohlasuji, Ze tisténa verze a elektronicka verze maturitni prace jsou shodné.

Dale prohlasuji, ze veSkery software, pouzity pii feSeni této maturitni prace, je legalni.



Vzor 3 — Hodnotici list pro vedouciho MP

Hodnotici list maturitni prace

Skola Gymnazium, Blovice, Druzstevni 650

Téma prace Kliknéte sem a zadejte text.

Autor Kliknéte sem a zadejte text.

Trida Kliknéte sem a zadejte text. Rok obhajoby 2024

Navrh hodnoceni maturitni prace vedoucim prace

o ]
) o 5 o) < 5
S| 8| = S| 8| =
= N & = N o7
g 2| 2 & 2| 2
Formalni naleZitosti: Vlastni obsah:
stanovena struktura O | O | O |splnénizadani O (o |ad
stanoveny rozsah O | O |[O | odborné spravnost oo d
typograficka spravnost, tprava | [0 |0 | [ | pivodnost a pfinos prace oo d
zdroje, citace O |O | O | zdivodnéni zaveért oo d
tabulky, obrazky, ptilohy O | O | O | pouziti vhodnych metod O (g |0
Jazykova drovern: Iniciativa a pristup zaka:
gramatickd spravnost O |0 | O | dodrZzovani termint O o |d
itel logicka o .
STO zumitelnost, fogicka O | O | O | zapracovani pfipominek o o (g
vystavba
stylisticka spravnost invence, kvalita pfilohy O

Posudek:

Kliknéte sem a zadejte text.

Navrhované hodnoceni: Kliknéte sem a zadejte text.

Jméno: Kliknéte sem a zadejte text.

Podpis:

Datum: Datum

Stupnice navrhovaného hodnoceni: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostate¢ny, 5 — nedostatecny




Vzor 3 — Hodnotict list pro oponenta MP

Hodnotici list maturitni prace

Skola Gymnazium, Blovice, Druzstevni 650
Téma prace Kliknéte sem a zadejte text.
Autor Kliknéte sem a zadejte text.
Ttida Kliknéte sem a zadejte text. Rok obhajoby 2024
Navrh hodnoceni maturitni prace oponentem
] o
o < >8 =} < >g
85 > = 85 3 =
s N & s | N &
&1 2| 2 &1 2| &
Formalni naleZitosti: Vlastni obsah:
stanovena struktura O | O | O | splnéni zadani [ O I R I
stanoveny rozsah O | O | O | odborna spravnost O |go|d
typografickd spravnost, uprava | (0 | O | O | pivodnost a piinos prace oo |a
zdroje, citace O |0 | O | zddvodnéni zavérta oo O
tabulky, obrazky, ptilohy O | O | O | pouziti vhodnych metod O (g |0

Jazykova urovei:

gramaticka spravnost o (oo
srf)zumltelnost, logicka ololo
vystavba
stylisticka spravnost O |o|a
Posudek:

Kliknéte sem a zadejte text.

Dotazy:

Kliknéte sem a zadejte text.

Navrhované hodnoceni: Kliknéte sem a zadejte text.

Jméno: Kliknéte sem a zadejte text.

Podpis:

Datum: Datum

Stupnice navrhovaného hodnoceni: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostate¢ny, 5 - nedostatecny




Vzor 3 — Hodnotici list obhajoby

Hodnotici list maturitni prace

Skola Gymnazium, Blovice, Druzstevni 650
Téma prace Kliknéte sem a zadejte text.
Autor Kliknéte sem a zadejte text.
Ttida Kliknéte sem a zadejte text. Rok obhajoby 2024
Navrh hodnoceni obhajoby maturitni prace
o (@]
o = 85 o = 5
£l 3| £ S| 8| £
= N & = N &
& 8| & & & | &
Zpracovani prezentace: Priabéh obhajoby:
obsahova prehlednost a .
. P O | O | O | srozumitelnost O o g
nazornost
kvalita a relevance informaci O | O | O | nonverbalni projev oo |a
technické zpracovani O | O | O | znalost problematiky O (o |d
typografickd spravnost O | O | O |reakce na dotazy O |go|d

Hodnoceni obhajoby:

Datum:

Poznamky:

Kliknéte sem a zadejte text.

Vysledné hodnoceni maturitni prace

Celkové hodnoceni MP: Kliknéte sem a zadejte

text.

Datum: Kliknéte sem a zadejte text.

Jména ¢lenu komise:

Podpisy:

Kliknéte sem a zadejte text.

Kliknéte sem a zadejte text.

Kliknéte sem a zadejte text.

Kliknéte sem a zadejte text.

Stupnice navrhovaného hodnoceni: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostate¢ny, 5 - nedostatecny




Vzor 4 — Zadani maturitni prace

Zadani maturitni prace’

Jméno zaka

Trida, Skolni rok

Pifedmét

Téma MP

Vedouci prace

Termin odevzdani MP

Cile maturitni prace

Sem zapiste pokyny k obsahu, rozsahu, pouzitym metodam a cilum prace. (Po precteni
smazte.)

Prakticka ¢ast

Pokud prace praktickou cast obsahuje, popiste jeji podobu, pouzité metody a ocekavané
vystupy. (Po precteni smazte)

Terminy konzultaci a dil¢ich ukoli

Napiste sem alespon orientacné pozadované konzultace, napr. jednou mésicné, pripadné
také pocet a terminy dilcich ukolii. (Po precteni smazte.)

Kritéria hodnoceni maturitni prace:

vlastni obsah,

formalni nalezitosti,
jazykova troven,
iniciativa a piistup zéka.

! Originél zadani MP s obéma podpisy je vloZen za titulni list MP



Maturitni prace se v tisténé podobé odevzdava ve 2 exemplarich. Spolu s tisténymi verzemi
maturitni prace odevzda kazdy zak DVD / CD s uloZenou digitalni podobou své MP ve
formatech DOC a PDF.

Datum: Podpis vedouciho MP:

Podpis zaka:




