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Pokyny ke zpracovdni maturitni prdce pro skolni rok 2025/2026

1. Obecna ustanoveni

1. Vypracovani maturitni prace a jeji obhajobu upravuji tato pravidla v souladu s vyhlaskou
¢. 177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stiednich Skoldch maturitni
zkouskou, v platném znéni.

2. § 15 vyhlasky ¢. 177/2009 Sb.:

Maturitni prace a jeji obhajoba pred zkusebni maturitni komist
(1) Zadani maturitni prace obsahuje

a) téema maturitni prdce,

b) termin odevzdani maturitni prdce,

¢) zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prdce,

d) kritéria hodnoceni maturitni prdce,

e) pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace a

1) urceni casti tematu zpracovanych jednotlivymi zaky v pripadé, Ze maturitni praci bude
zpracovavat nekolik zZakii spolecné.

(2) Zadani maturitni prdace podle odstavce 1 urci reditel Skoly s dostatecnym casovym
predstihem s ohledem na rozsah, obsah a narocnost zpracovani tématu prdace, nejpozdéji
v§ak 4 mésice pred terminem obhajoby maturitni price. Zdik mad na vypracovani maturitni
prdce lhiitu nejméné jeden mésic. Pokud je urceno vice nez jedno téma, Zak si téma maturitni
prace zvoli v terminu stanoveném reditelem Skoly; pokud si Zak ve stanoveném terminu téema
nezvoli, vylosuje si jedno téma z nabidky urcené reditelem skoly.

(3) Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou zkousku a nahradni zkousku.

(4) Reditel skoly nejpozdéji 4 mésice pied terminem obhajoby maturitni préace urci vedouciho
maturitni prdace a nejpozdéji jeden mésic pred terminem obhajoby maturitni prace stanovi
vedouci MP oponenta maturitni prdce. Vedoucim a oponentem maturitni prace miize byt
i fyzicka osoba, ktera neni v zakladnim pracovnépravnim vztahu k pravnické osobée
vykonavajici cinnost Skoly (ddle jen ,,skola”) a ktera pusobi nebo piisobila v oblasti
souvisejici s tématem maturitni prdce.

(5) Vedouct a oponent maturitni prdce zpracuji jednotlive pisemny posudek maturitni prace.
Posudky jsou predany zakovi a ¢lenim zkusebni maturitni komise nejpozdeji 10 dni pred
terminem obhajoby maturitni prdce.

(6) Priprava k obhajobé maturitni prace trva nejméne 5 minut. Obhajoba maturitni prdace
trva nejdéle 20 minut (véetné pripravy a diskuze).

(7) Neodevzda-li Zak pro vazné ditvody praci v terminu stanoveném podle odstavce 1 pism.
b), omluvi se pisemné rediteli Skoly nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani maturitni
prace; uzna-li reditel Skoly omluvu Zdka, urci Zdkovi ndahradni termin pro odevzdani
maturitni prdace. Pokud zdk maturitni prdci neodevzda v terminu podle odstavce I pism. b)
bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych ditvodii nebo pokud mu omluva nebyla uznana,
posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal neuspésnée.
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2. Osoby vedouciho, garanta, konzultanta a oponenta

e Vedouci maturitni prace po projednani s Zakem stanovi ¢asovy a metodicky postup prace,
doporuci literaturu a prameny. Poskytuje zakovi metodickou pomoc, podporuje
samostatnou praci zaka. Vedouci neni povinen vyhledavat osobni kontakt se zakem.
Vedoucim prace je pedagog Gymnazia Blovice, vedouci nesmi byt zakiv rodinny
ptislusnik ani blizky znamy.

e Konzultant maturitni prace je odborny poradce, kterého si se souhlasem vedouciho prace
muze zak v pripade potieby zvolit.

e Oponenta maturitni prace urCuje vedouci prace ztad pedagogli Gymnazia Blovice.
Ukolem oponenta je napsat nezavisly posudek maturitni prace. Oponentem nesmi byt
zakav rodinny piislusnik ani blizky znamy.
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Pokyny ke zpracovdni maturitni prdce pro skolni rok 2025/2026

Organizace a realizace

Maturitni praci (MP) vypracuje kazdy zak maturitniho ro¢niku v souladu s pravidly pro maturitni
zkousky na Skole.

Obhajoba MP je jednou z povinnych zkousek profilové ¢asti maturitni zkousky. Obhajobu MP
zak kona v ¢asovém rozsahu max. 20 minut (5 minut pfiprava na obhajobu, 10 minut obhajoba
MP zakem, 5 minut dotazy komise).

Téma MP zak dohodne s vedoucim MP. Téma MP bude nasledné€ schvaleno piislusnou
predmétovou sekei.

Vedouci prace poskytuje zakovi konzultace pii zpracovani prace, piipravé prezentace
a obhajoby, navrhne oponenta MP. Konzultace k maturitni praci budou probihat mimo vyuku
zaka i vedouciho MP.

Po volb¢ tématu stanovi vedouci MP termin prvni konzultace, kde bude dohodnut prib¢h
a organizace dalSich konzultaci. Dodrzovani termind je pro Zaka zavazné a ma vliv na hodnoceni
MP.

Vedouci MP vypracuje pfesné zadani (vzor 4) a preda jej zakovi, ktery ho ve stanoveném terminu
predda vedoucimu piislusné predmétové sekce. Vedouci predmétovych sekci zadani prace
zkontroluji po obsahové i formalni strance a nasledné predaji ZRS.

Na konzultacich zak predklada pribézné vysledky své prace k posouzeni.
MP zak zpracovava samostatné, fidi se pfipominkami a doporucenimi vedouciho MP.
MP lze konzultovat i s dal§imi odborniky, které zak uvede ve své praci jako konzultanty.

Skola poskytne pro zpracovani MP piistup k ICT, kolni knihovné a dal§imu vybaveni,
materialni naklady (napf. tisk) si zajistuje zak.

74k odevzda kompletni MP ve dvou ti§ténych verzich ve stanoveném terminu do kancelaie ZRS
Elektronickou podobu prace (formaty DOCX a PDF) ulozi spole¢né s vedoucim prace do
prislusné slozky na server.

K obhajobé MP zpracuje zék elektronickou prezentaci, se kterou nejpozdéji tyden pied
obhajobou MP seznami vedouciho MP. Dovoluje-li obsah a charakter MP pouzit pfi obhajobé
jeji elektronickou podobu, neni nutné prezentaci vytvaret. O tom rozhoduje vedouci MP.

Elektronicka a tiSténa verze maturitni prace, prezentace a hodnotici list se archivuji ve skole.
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Terminy platné pro Skolni rok 2025/2026

4.1. Terminy platné pro oktavu, 4. ro¢nik:

do 15. 10. 2025 — odevzda zék vyplnéné zadani MP vedoucimu pfislusné predmétové sekce,

do 1. 12. 2025 — piedaji predsedové predmétovych sekei po schvaleni sekci zkontrolovana
podepsané zadani ZRS,

do 27.2.2026 14.00 h — odevzdaji zaci dokonéené a podepsané MP do kancelate ZRS,
do 31. 3. 2026 — vypracuje vedouci prace hodnoceni MP a neprodlen¢ jej sdéli zakovi,
do 31. 3. 2026 — vypracuje oponent hodnoceni MP a neprodlené jej sdéli zakovi.

Terminy prace pro podzimni termin budou stanoveny feditelkou Skoly do 30. 6. 2026.

4.2. Terminy platné pro septimu, 3. ro¢nik:

do 14. 11. 2025 — si zaci zvoli t¢éma MP, zajisti si vedouciho MP a neprodlené nahlasi svému
tfidnimu uditeli,

do 21. 11. 2025 — odevzda tiidni u¢itel RS a ZRS aktudlni piehled zvolenych témat
(v elektronické podob¢),

do 19. 12. 2025 — ptredmétové sekce schvali prislusna témata MP.
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Hodnoceni zpracovani a obhajoby MP

e Pii vysledném hodnoceni MP se zohledituje hodnoceni zpracovani MP (vedouci prace
a oponent hodnoti kazdy samostatné) a odnoceni obhajoby, které navrhuje zkusebni komise.
Vysledné hodnoceni MP je pak stanoveno zkuSebni komisi. Vysledné hodnoceni MP neni
pramérem pribéznych hodnoceni.

e Hodnoceni MP navrhuji vedouci prace, oponent a zkusebni komise na hodnotici list (vzor 3)
podle klasifikacni stupnice: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostatecny,
5 — nedostatecny.

e Hodnoti se zejména:

o formalni nalezitosti (splnéni stanovenych kritérii, typograficka spravnost)

o vlastni obsah (odborna spravnost, ptivodnost, splnéni zadani, invence autora)

o jazykova uroven (gramaticka a stylisticka spravnost, srozumitelnost)

o iniciativa a pfistup zdka (dodrZeni terminti a pfipominek vedouciho MP, napaditost,
kvalita ptiloh apod.)

o obsah a prubéh obhajoby (nonverbalni projev, srozumitelnost, znalost problematiky)
— technické a formalni zpracovani prezentace, nazornost

e Hrubé nedostatky v n¢kterém z hodnocenych kritérii nebo prokazatelné poruseni autorskych
prav (kopie textl jinych autortt) mohou byt jiz samy o sob¢ diivodem k hodnoceni prace
stupném 5 — nedostatecnym.

e Je-li zpracovani MP hodnoceno 5 — nedostate¢ny, postupuje zak k obhajob¢.

e Pokud se prokaze, ze zak neni autorem maturitni prace ¢i jeji Casti, nebude pfipustén
k obhajob¢ a z této ¢asti maturitni zkousky kona opravnou zkousku.

e Neodevzda-li zak pro vazné divody MP ve stanoveném terminu, omluvi se pisemné feditelce
Skoly nejpozdé€ji v den stanoveny pro odevzdani MP. Uzna-li feditelka Skoly omluvu zaka,
stanovi zakovi nahradni termin pro odevzdani MP.

e Neodevzda-li zak MP bez omluvy nebo mu omluva feditelka $koly neni uznana, je vysledné
hodnoceni obhajoby MP 5 — nedostatecny — a zak kona z této Casti maturitni zkousky
opravnou zkousku.
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Formalni struktura MP

e Titulni list (vzor 1) — obsah a graficka podoba jsou zavazné

e Prvni list za titulni stranou — original zadani MP (vzor 4), podepsany vedoucim prace
a zdkem

e Druhy list za titulni stranou — prohlaseni (vzor 2)
e  Treti list za titulni stranou — podékovani (dobrovolna ¢ast)
o  Ctvrty list za titulni stranou obsahuje:

o Anotace —rozsah cca. 10 vét
o Klic¢ova slova — 3 az 5 pojmu charakterizujicich obsah a zaméfeni MP

e Paty list za titulni stranou — obsah (automaticky generovany)
e Uvod

e Textova ¢ast prace — minimalni rozsah je 10 stran textu (cca 18 000 znakt bez ptiloh). Kratsi
textova Cast je mozna v pripadé realizace praktické MP (po dohodé¢ s vedoucim prace)

o Zaver

e Seznam pouzité literatury a zdroji (dle metodiky a platnych norem)
e Prehled pouzitych zkratek

e Seznam pfiloh

e Ptilohy (nezapocitavaji se do rozsahu prace)
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7. Textové pozadavky a formalni iprava MP

e Zasady psani textu jsou dany platnou normou pro upravu dokument.
o Format strany — A4 (jednostrann¢), levy okraj stranky 3 cm, ostatni okraje 2,5 cm

o Text — patkové pismo (napt. Times New Roman) 12 b., fadkovani (nasobky) 1,15-1,2,
zarovnani do bloku, mezera mezi odstavci 12 b. Prvni fadek odstavce se neodsazuje.

o Nadpisy — podle trovné maximalné pismem velikosti 16, pouzivaji se nejvyse 2 fonty
a 3 druhy velikosti pisma, mezera mezi odstavci min. 12 b,

e Typografickd pravidla — text musi spliiovat typograficka pravidla, viz CSN 01 6910 (2014)

o Zvyraznovani textu — dulezité Casti textu lze zvyraznit zménou fezu pisma (tucné,
kurziva; zvyraznéni podtrzenim neni vhodné), pfipadné umisténim na samostatny fadek
a pouzitim kapitalek ¢i jiné velikosti pisma.

o Odstavce — delsi text je tieba Clenit na odstavce.

o Nadpisy — oznacuji kapitoly a podkapitoly, odd¢€luji se od pfedchazejiciho 1 nasledujiciho
textu mezerou, Cisluji se. Nadpis Ize zvyraznit velikosti nebo druhem pisma, tuénym
fezem pisma. Nadpisy stejné urovné musi mit shodné formatovani a ¢islovani.

e Poznamky a odkazy na literaturu — jsou umistény na konci prace a jsou dle typu odkazovani
z textu Cislované.

e Obrazky, tabulky a grafy — ¢isluji se prubézn¢ v celém dokumentu a jsou opatfeny popisky,
vkladaji se do ptiloh, pokud charakter prace nevyZzaduje jejich umisténi v textové ¢asti.

e (Cislovani stranek — arabskymi ¢islicemi v zapati, stranky se pocitaji od prvniho listu za titulni
stranou (od ,,Zadani*), ¢isla na strankach se zobrazuji od ,,Obsahu®.

e Zahlavi — od kapitoly ,,Obsah* je vyuzivano zahlavi.
e Ptilohy — jsou ¢islovany, zarazuji se na konec prace.
e Obsah — musi byt automaticky generovany, prvnim bodem obsahu je ,,Uvod*.

e Vazba prace — tepelna (termo) vazba s prihlednou prvni strankou, povolena je také pevna
vazba nebo rychlovazaci zasouvaci hibet se zpevnénou prvni a posledni strankou.
(Krouzkova vazba je z diivodii obtizné archivace zakazana.)

e Alternativné lze vyuzit i formatovani SOC.
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8. Nékteré zasady pro zpracovani odbornych praci

e Obsah odbornych praci se déli zhruba na tyto ¢asti: tvod, teoretickou ¢ast, vysledky, zavér.
Prace je doplnéna abstraktem (shrnutim) a ptilohami.

Abstrakt
o ramcovy piehled o praci: Prace se zabyva ..., Vychazi z ..., Resi ...
Uvod

o jasna formulace tématu prace, zdlivodnéni a stanoveni cile prace (Co a proc¢ autor iesi?
Je to potiebné? Ma to $irsi vyznam? Co bude vystupem? Ceho ma byt dosazeno?)

o vymezeni obsahové struktury prace
Teoreticka ¢ast (metodologicka)

o obsahuje dosavadni poznatky k danému problému, definice pojmt, formulaci hypotéz,
vybér pouzitych metod a divody pro jejich pouziti

o dosavadni feSeni problému, kdo uz na feSeni problému pracoval nebo pracuje, souhrn
dosud zjisténého vcetné uvedeni literatury

o struény, prehledny a vystizny popis postupu prace, techniky, pouzitych materiali
a souborti

Vysledky

o obsaZeni zjisténého, vypocitaného, vyzkoumaného, provéfeného — zatim bez hodnoceni
(bez tivah a komentait)

o fakta se uvad¢ji bud vécné vétami, nebo tabulkami, grafem, diagramem, mapou,
praktickym dokladem
Zaveér
o shrnuti vysledkti, hodnoceni splnéni cile prace, piipadné uvedeni moznosti uplatnéni
feSeni v praxi (koresponduje s tvodem!)

o porovnani vysledkt prace s dosud znamymi fakty, hodnoceni vyzkoumaného

e Odborny styl — prace musi byt psana bez emotivniho pfistupu, bez subjektivnich
nepodlozenych nazort.

e C(Citace — uvadgji se tam, kde jsou pouzity nazory nebo vysledky prace jinych. V textu se
citace obvykle pisi kurzivou. Dle platnych norem se pribézné odkazuje na prameny uvedené
v seznamu literatury.

e Dodrzovani logickych a stylistickych pravidel — snazit se psat jednoduse a srozumitelné,
jasng. Pokud néco tvrdite, musite to zaroven dokazat.

e Seznam pouzité literatury (bibliografické citace) — zafazen na konci textu prace. Muze byt
usporadan abecedné, nebo v Ciselné posloupnosti, kterda odpovida potradi odkazii v textu
prace.
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Zasady pro prezentaci a obhajobu prace

e Pro zpracovani prezentace plati obdobna typograficka pravidla jako pro zpracovani prace.
Uziva se ale tradi¢n€ bezpatkové pismo (Arial, Calibri, Tahoma).

e Prezentace je stru¢nym shrnutim obsahu a predstavenim vysledkii prace Sirsi (laické)
vefejnosti. Preferuje se proto stru¢nost, ptehlednost a ndzornost, doplnéni napft. o zajimavosti
na zavér, dostatek nazornych obrazki. Cilem obhajoby je predstavit maturitni praci a jeji
vysledky, nikoli t¢éma, kterym se prace zabyva.

e Je vhodné se v ivodu prezentace predstavit, na zavér podékovat za pozornost.

e Udrzovat kontakt s posluchaci (napi. poloZzenim otazky). Text necCist, ale samostatné
prednaset. Poznamky s detailnimi informace pro rychlé nahlédnuti jsou vSak ptipustné.

e Hodnoti se Groven vystupovani, srozumitelné vyjadfovani, schopnost reagovat na otazky,
graficka uroven prezentace — nazornost a prehlednost.
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10. Bibliografické citace

10.1. Rozdil mezi citaci a parafrazi
CITACE (pfima citace)

text je z ptivodniho dila ptevzat doslovné
vcetné typografického zdiiraznéni

je v uvozovkach

autor a zdroj je ocitovan

Ve vlastni praci bychom neméli mit vic nez 10% citaci. Pokud pouzivame piimé citace pfilis
Casto, pusobi text roztfisténe, protoze kazdy autor ma sviij osobity styl psani. Proto jsou
vhodnéjsi parafraze.

PARAFRAZE (neptima citace)

text je interpretovan vlastnimi slovy
nemeni se jeho vyznam

nedava se do uvozovek

autor a zdroj je ocitovan

zpravidla je krat$i nez originalni text

je vhodngjsi nez citace pasaze, ktera neni vyjimecna

Abychom mohli vytvofit parafrdzi, musime originalni text dokonale pochopit. Parafraze je

zaméfena na zakladni myslenku a byva zpravidla o néco krat$i nez pivodni text. Ur€ité parafrazi

nevytvotime tak, Ze pouze zaménime néktera slova za synonyma.

PLAGIAT

prevezmeme-li cizi mys$lenku, obrazek, graf, tabulku... a neocitujeme autora, dopoustime se
kradeze — plagiatu

10.2. CSN ISO 690

Bibliografické citace budou upraveny dle CSN ISO 690:2022. K jejich tvorbé Ize vyuZit portal
www.citace.com.

10.3. Néktera vybrana pravidla citaci

u publikaci se povinné¢ uvadi: nazev dila (kurzivou), udaje o vydavateli (nazev
nakladatelstvi) a roce vydani, standardni ¢islo (ISBN), vhodné je uvadét autora

muze se uvadét: prekladatel, ilustrator, pocet stran a dalsi podstatné upiesnujici daje
v nazvu vydavatele se neuvadi zkratka formy podnikani (napf. s. r. 0.)

ktestni jméno mize byt uvedeno zkratkou (Novak J.), tituly se u jmen neuvadéji
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e je-li vice autord, uvedou se max. tfi jména a dale aj., nebo a kol., et al. (Novak J., Pavlik M.,
Novotna K. aj.)

e 1 celektronickych zdrojti musi byt uveden druh média — [online], [DVD]

e uon-line citaci se povinné uvadi: nazev stranky [online], datum publikovani, datum posledni
revize [citovano dne], pfistup ke zdroji, verze, datum citace [cit. 2008-08-10], dostupné z:
(ptesna kopie odkazu)

10.4. Seznam literatury

Seznam se sestavuje bud’ abecedné, nebo v poradi, v jakém jste na zdroje v textu odkazovali
(metoda ¢iselnych odkaz).

Bibliograficka citace se sklada vzdy ze zakladnich a volitelnych prvkii. Zakladni prvky musi
byt uvedeny vzdy, ale jen pokud to umoziuje konkrétni dokument. Napf. u nekterych
publikaci neni mozné dohledat autora nebo starsi ¢eské knihy nemaji mezinarodni standardni
¢islo knihy (ISBN). Volitelné prvky pfitomné byt nemusi, obvykle o nich rozhodujete sami
nebo v souladu s pokyny vyucujiciho.

10.5. Odkazy na citace zdroje v textu

Za kazdou cizi myslenkou, kterou v textu pouzijete, musi byt tzv. bibliograficky odkaz.
Nezalezi pfitom na tom, jestli se jedna o citaci pfimou ¢i neptimou. Existuji tfi piijatelné
zpusoby bibliografickych odkazti, v celém textu ale musite zachovat stejny zpisob:
1. Uvedeni jména, roku a strany pouzité literatury v kulatych zavorkach (autor, rok,
strana), tzv. Harvardsky systém. Napft.:
e Vice k tématu citaci naleznete v riznych piehlednych textech (Novak, 2015, 136).

Pfi tomto zptlisobu citovani je seznam veskeré pouzité literatury uveden v abecednim
poradi podle prvniho autora.

2. Uvedeni cisla bibliografického odkazu, a to bud’ v hranaté zavorce, nebo jako horni
index (Cisluje se vzdy pribézné). Napf.:

e Vice o pravidlech tvorby dokumentti naleznete ve specializovanych monografiich [1].

e Vice o pravidlech tvorby dokumentl naleznete ve specializovanych monografiich. '
Cislo se uvadi bezprostiedné za slovem, pokud se odkaz tyka tohoto slova, nebo az za
vétnou teckou, pokud se odkaz tyka obsahu celé véty.
Pii tomto zplsobu citovani je seznam veSkeré pouzité literatury sefazen podle
potadového ¢isla bibliografického odkazu v textu.

3. Uvedeni kompletniho bibliografického zaznamu v poznamce pod Carou.
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11. UZite¢né odkazy

e (SN ISO 690:2022 Dokumentace — Bibliografické citace a CSN ISO 690-2 Informace
a dokumentace — Bibliografické citace.

e (SN 016910 (2014) — Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory

e (itace.com. Online. 2014-. Dostupné z: https://www.citace.com/. [cit. 2024-10-15].

e Citacni norma CSN ISO 690:2022: Bibliografické citace — podrobny ndvod, jak citovat
literaturu a prameny, s ceskymi priklady. Online. In: Zapadoeska univerzita v Plzni. © ZCU
1991-2024. Dostupné také z: https://www.is0690.zcu.cz/.
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12. Seznam p¥iloh

Vzor 1 —Titulni strana

Vzor 2 — Prohlaseni

Vzor 3 — Hodnotici list (pro vedouciho prace, pro oponenta, pro obhajobu)
Vzor 4 — Zadani MP

Vzor 5 — Zahlavi a zapati

Zasady tvorby soucasti odbornych text(

Mgr. Lada Kotlanova
teditelka Skoly



Vzor 1 — Titulni strana maturitni prace

GYMNAZIUM BLOVICE

MATURITNI PRACE

Cestina nerodilého mluvciho

Jarmila Kone¢na 2025/2026



Vzor 2 — Prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto maturitni praci vypracoval/a samostatné, s pouzitim odborné
literatury a prament uvedenych v seznamu pouzitych zdroju, ktery je soucasti této maturitni
prace.

Prohlasuji, Ze tiSténa verze a elektronicka verze maturitni prace jsou shodné.

Dale prohlasuji, Ze veskery software, pouzity pii feSeni této maturitni préce, je legalni.



Vzor 3a — Hodnotici list pro vedouciho MP

Stupnice navrhovaného hodnoceni: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostatecny, 5 — nedostatecny

Hodnotici list maturitni prace

Skola Gymnazium, Blovice, Druzstevni 650

Téma prace Kliknéte sem a zadejte text.

Autor Kliknéte sem a zadejte text.

Ttida Kliknéte sem a zadejte text. Rok obhajoby 2026

Navrh hodnoceni maturitni prace vedoucim prace

Kliknéte sem a zadejte text.

] ]
) < >8 ) < >g
5| 8| 2 g 8| =
s | N & g | N &
& 2| & | 2| &
Formalni naleZitosti: Vlastni obsah:
stanovena struktura O |O |O | splnénizadani O |0 | O
stanoveny rozsah O (O | O |odborna spravnost oo d
typografickd spravnost, uprava | 0 | O | O | plvodnost a pfinos prace o (o |od
zdroje, citace O |O |O |zdivodnéni zavéra o (o |ad
tabulky, obrazky, ptilohy O (O | O | pouziti vhodnych metod oo d
Jazykova urovei: Iniciativa a pFistup Zaka:
gramaticka spravnost O | O | O | dodrZzovani termint oo |d
STO Ao, logiee) O | O | O | zapracovani pfipominek o (o g
vystavba
stylistickd spravnost O | O | O |invence, kvalita ptilohy O o |d
Posudek:

Navrhované hodnoceni: Kliknéte sem a zadejte text.

Jméno: Kliknéte sem a zadejte text.

Podpis:

Datum: Datum




Vzor 3b — Hodnotici list pro oponenta MP

Stupnice navrhovaného hodnoceni: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostatecny, 5 — nedostatecny

Hodnotici list maturitni prace

Skola Gymnézium, Blovice, Druzstevni 650
Téma prace Kliknéte sem a zadejte text.
Autor Kliknéte sem a zadejte text.
Ttida Kliknéte sem a zadejte text. Rok obhajoby 2026
Navrh hodnoceni maturitni prace oponentem
(] o
) = >8 =} < >g
85 Y = 85 3 =
S| N & s N &
& 2| 2 &1 2| &
Formalni naleZitosti: Vlastni obsah:
stanovena struktura O |O | O |splnénizadani [ O I R I
stanoveny rozsah O (O | O | odborna spravnost O |go|d
typografickd spravnost, uprava | [0 | [0 | O | pivodnost a pfinos prace oo |a
zdroje, citace O (O | O | zdbivodnéni zavéra oo O
tabulky, obrazky, ptilohy O | O | O | pouziti vhodnych metod O (g |0

Jazykova urovei:

gramaticka spravnost o (oo
srf)zumltelnost, logicka Ololo
vystavba
stylisticka spravnost o |o|a
Posudek:

Kliknéte sem a zadejte text.

Dotazy:

Kliknéte sem a zadejte text.

Navrhované hodnoceni: Kliknéte sem a zadejte text.

Jméno: Kliknéte sem a zadejte text. Podpis:

Datum: Datum




Vzor 4 — Hodnotici list pro obhajobu MP

Stupnice navrhovaného hodnoceni: 1 — vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostatecny, 5 - nedostate¢ny

Hodnotici list maturitni prace

Skola Gymnazium, Blovice, Druzstevni 650

Téma prace Kliknéte sem a zadejte text.

Autor Kliknéte sem a zadejte text.

Ttida Kliknéte sem a zadejte text. Rok obhajoby 2026

Navrh hodnoceni obhajoby maturitni prace

o (@]
o = 85 o = 5
5| 8| & S| 8| =
= N & = N &
2| g8 7| 8| 8
Zpracovani prezentace: Priabéh obhajoby:
ol?sahova prehlednost a O (O (O | srozumitelnost oo |o
nazornost
kvalita a relevance informaci O | O | O | nonverbalni projev [ O I R O
technické zpracovani O | O | O |znalost problematiky [ O O R I
typografickd spravnost O | O | O |reakce na dotazy O |go|d

Hodnoceni obhajoby:

Datum:

Poznamky:

Kliknéte sem a zadejte text.

Vysledné hodnoceni maturitni prace

Celkové hodnoceni MP: Kliknéte sem a zadejte
text.

Datum: Kliknéte sem a zadejte text.

Jména ¢lenu komise:

Podpisy:

Kliknéte sem a zadejte text.

Kliknéte sem a zadejte text.

Kliknéte sem a zadejte text.

Kliknéte sem a zadejte text.




Vzor 5 —Vzor zadani MP
Zadani maturitni prace’

Jméno zaka

Ttida, Skolni rok

Pifedmét

Téma MP

Vedouci prace

Termin odevzdani MP

Cile maturitni prace

Sem zapiste pokyny k obsahu, rozsahu, pouzitym metodam a ciliim prace. (Po precteni
smazte.)

Prakticka cast

Pokud prace praktickou cast obsahuje, popiste jeji podobu, pouzité metody a ocekavané
vystupy. (Po precteni smazte)

Terminy konzultaci a dil¢ich ukola

Napiste sem alespon orientacné pozadované konzultace, napr. jednou mésicné, pripadné
takeé pocet a terminy dilcich ukolu. (Po precteni smazte.)

Kritéria hodnoceni maturitni prace:

vlastni obsah,

formalni nalezitosti,
jazykova tiroven,
iniciativa a piistup zéka.

! Originél zadani MP s obéma podpisy je vloZen za titulni list MP



Maturitni prace se v tisténé podob¢ odevzdava ve 2 exemplarich. Spolu s tiSténymi verzemi
maturitni prace nahraje kazdy zak s pomoci vedouciho prace digitalni podobou své MP ve
formatech DOCX a PDF na urc¢ené misto na serveru GB.

Datum: Podpis vedouciho MP:

Podpis zéka:




Ndzev prdce Jméno a piijmeni 2025

Vzor 6 — Zahlavi a zapati



Zasady tvorby soucasti odbornych text(
Tabulka

Tabulka slouzi k uvedeni vétsiho mnozstvi obvykle ¢iselnych udajii. Zasadnim pozadavkem je
piehlednost, hned potom efektivni pokryti plochy stranky. Tabulky nesmi byt Sir$i, nez je Sitka
stranky. V idedlnim ptipad¢ se tabulka vejde na jednu stranku, pokud pokraCuje na dalsi
stranku, pak se prvni fadek tabulky opakuje na kazdé strance. Pokud je na strance pouze tabulka,
bude umisténa vprostied stranky.

Kazda tabulka je uvedena ¢islem tabulky, nazvem tabulky a ptipadné popisem pouzitych veli¢in
a symbold nad vlastni tabulkou (tzv. zahlavi). Tabulka se sdzi stejnym typem pisma jako
zakladni text, pismo by ale m¢lo byt o jeden az dva body mensi (napt. pro Times New Roman
zakladni text 12 b pouzijte 10 b). Cislovani tabulek je pribézné. Zahlavi se obvykle zarovnava
vlevo (tzv. na levy praporek), pfipadné miize byt vycentrovano. Prvni sloupec a hlavicka
mohou byt zvyraznény, napt. podbarvenim. Tabulka nemusi byt ohranic¢ena linkou, linky nad
a pod hlavickou a rovnéz pod poslednim fadkem jsou nutné. Zvoleny styl tabulky musi byt
dodrzen v celém dokumentu.

Tab. 1: Formatovani SOC: Piehled parametrii jednotlivych styli textu: Times New Roman, 12 b

Styl Pismo Velikost Dalsi parametry
Nadpis 1 Times New Roman 18b ZKaarl)gell)lky, tucny fez, ¢islovano, mezera
Nadpis 2 Times New Roman 16b Tuény fez, ¢islovano, mezera za 16 b
Nadpis 3 Times New Roman 14b Tuény fez, ¢islovano, mezera za 14 b

12 b, fadkovani 1,2, mezera za 12 b,

Normalni Times New Roman 12b .
zarovnani do bloku

Poznamka pod ¢arou?
Titulek obrazku, tabulky
Bibliograficky zdznam Times New Roman 12b Radkovani 1, zarovnani vlevo

Times New Roman 10b

Matematicky vzorec, rovnice

Obecné plati, Ze proménné se sdzeji kurzivou, konstanty vzpiimené a symboly matic vzpiimené
tuén¢ velkymi pismeny. Vzpiimené se také sdzeji symboly funkci, jako log, sin apod.
Matematické vzorce se obvykle sdzeji v matematickych editorech

Matematické vyrazy jsou soucasti véty, ale sazeji se na samostatny fadek a prubézné se ¢isluji
¢isly v kulatych zavorkach se zarovnanim vpravo (tzv. na pravy praporek). Kulaté zavorky jsou
soucasti poradového ¢isla a v odkazech je nutno je uvadeét.

2V poznamce pod ¢arou mulzZete rozvést myslenku do vétsich podrobnosti, které nejsou pro pochopeni textu
nezbytné. Poznamky pod ¢arou se Cisluji priibézné v celém textu. Uvadéji se vidy na strance vyskytu (tedy ne
napfriklad na konci kapitoly nebo konci celé prace).



Programovy kod

Programovy kéd se obvykle uvadi v takové grafické podobé, v jaké jej vidi programétor pii
praci. Pro odliseni od béZzného textu je vhodné kod graficky oddélit, napt. ohranicit. Ramecek
s kddem se umist'uje do textu na vhodném miste, a to co nejblize za prvni odkaz na n¢j.

Obrazek

Ke kazdému obrazku musi byt pfipojen popisek (legenda), ktery struc¢né€ slovné charakterizuje
zobrazenou skutecnost a ptipadné odkazuje na zdroj, ze kterého byl obrdzek ziskan. Popisek se
obvyklé sazi stejnym typem pisma jako zdkladni text, pismo by ale mélo byt o jeden az dva
body mensi (napt. pro Times New Roman zakladni text 12 b pouzijte 10 b). Je také mozné
vyuzit automatické formatovani textového editoru. Popisek se umistuje vzdy pod obrazek,
zarovnava se vlevo nebo na stied (ale v celé praci stejné) a obrazky se pritbézné Cisluji.

Graf

Graf casto popisuje néjakou zdvislost nebo porovnani hodnot. Z divodii piehlednosti se
vSechen text v grafu sazi bezpatkovym pismem. Popisek grafu se stejné jako u obrazku uvadi
pod obrazkem. Popisek zahrnuje ¢islo obrazku, ndzev grafu a nezbytné i popis nebo vysvétleni
pouzitych grafickych prvki nebo textu uvniti grafu. Popisek se sazi stejnym typem pisma jako
zakladni text, pismo by ale mé¢lo byt o jeden az dva body mensi. Popisek se podobn¢ jako
u tabulek obvykle zarovnava vlevo (tzv. na levy praporek).

Schéma

Schéma je obrazek tvoreny jednoduchymi geometrickymi objekty, ktery popisuje a soucasné
vysvétluje néjaky proces postup, usporddani apod. Schéma se popisuje a prabézné Cisluje
podobné jako obrazek. Veskeré symboly a veskera Cisla se sdzeji bezpatkovym pismem.

Chemicky vzorec, chemicka rovnice, chemické schéma

Chemické vzorce a chemické rovnice se sdzeji na samostatny fadek, umist'uji se do textu na
vhodném misté, a to co nejblize za prvni odkaz na né. Pti sazbé se vzdy pouziva bezpatkové
pismo. Chemické vzorce se oznacuji tuénou vzpiimenou potadovou ¢islici pod vzorcem
a stejné tak se odkazuji v textu. Pokud se jedna o sled jednoduchych navazujicich chemickych
rovnic nebo pokud je tfeba na danou chemickou rovnici odkazovat jinde v textu, potom se
rovnice prabézné Cisluji.



